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LISTER FRA FELLES STUDENTSYSTEM (FS)

AVSLUTTENDE PROVE - SKRIFTLIG

Studieavdelingen sender ikke lenger ut lister over oppmeldte studenter til avsluttende prover og
lister over emner med obligatoriske aktiviteter. Vi ber vennligst instituttene selv skrive ut disse
listene fra ”Felles studentsystem (FS)”.

2-3 dager etter avmeldingsfristene for de forskjellige paralleller og blokker er listene endelige og kan
skrives ut.

Nedenfor folger orientering om listene, samt beskrivelse av hvordan listene skrives ut fra FS.

*FS$521.001 Arbeidsliste 1 — Vurderingsmelding
Studenter som ikke star oppfort pa vurderingsmeldingslistene kan ikke gd opp til eksamen. Disse

mi eventuelt melde seg opp til eksamen neste gang det gis eksamen i emnet.

Utskrift av listene fra FS:

» Vurdering

> Rapport

» Melding

» FS521.001 Arbeidsliste 1 — Vurderingsmelding

NB! Listene kan skrives ut for hvert enkelt emne eller for sted (dvs. her hentes opp a//e emner for
onsket eksamensperiode).

*FS555.001 Godkjenningslister — Obligatoriske aktiviteter for vurderingsmeldinger
Obligatoriske aktiviteter skal instituttene sely registrere i FS av den/ de som har fatt shik opplering.

Lister skrives ut pa folgende mate:
» Vurdering

> Rapport

» Kandidat

» FS$555.001 Godkjenningsliste — Obligatoriske aktiviteter for vurderingsmeldinger

Listene leveres ansvatlig lerer som krysser av for godkjente/ikke godkjente obligatoriske aktiviteter
og returnerer disse for registrering 1 FS (Felles Studentsystem).

Obligatoriske aktiviteter skal vare registrert i FS for vurderingsprotokoll sendes
Studieavdelingen (jf. UMBs reglement).

Registreringen gjores pi folgende mate:
» Vurdering
> Bilder



» Godkjenning av obligatorisk aktivitet
Hent fram riktig emne, ir, maned, eksamensstatus etc.

Var oppmerksom pa folgende:

v' Tidligere godkjente aktiviteter
Sjekk noye at tidligere godkjente obligatoriske aktiviteter er korrekte!
Studenter som har meldt seg opp til eksamen tidligere er automatisk krysset av for godkjent,
men pga. at FS-systemet ikke har kontrollert dette tidligere er det ikke alltid at dette
stemmer!
Merk ogsa av pa listene hvis studenter har tidligere godkjent obligatorisk aktivitet #zen 4
vaere krysset av.

v' Tidsbegtensing p4 obligatoriske aktiviteter
Merk av pa godkjenningslistene dersom det enskes en Zidsbegrensing for godkjenningen av de
obligatoriske aktivitetene.

NB! Listene kan skrives ut for hver enkelt eksamen eller for sted (dvs. her hentes opp alle
eksamener for onsket eksamensperiode).

AVSLUTTENDE PROVER - MUNTLIGE, OPPGAVEINNLEVERINGER, OVINGER
OG LANGSGAENDE VURDERINGER

Det er kun vurderingsprotokoller hentet ut fra FS-systemet som blir godtatt. Selvlagde lister
godtas ikke og vil bli returnert faglerer/-ansvarlig.

Vi ber instituttene informere alle involverte om 4 folge den nedenfor nevnte prosedyren:

Utskrift av vurderingsprotokoll fra FS.
» Klikk ”Vurdering” i FS-menyen

» G4 til ”Rapporter” og derfra til ”Protokoll”
» Klikk ”FS566.001 Vurderingsprotokoll” og skriv inn emnekode med riktig versjon,
termin (Eks.: 2005.05, 2005.12) og eksamensstatus(ORD eller KONT).
NB! Vurderingsprotokoll for muntlige, avsluttende prover og oppgaveinnleveringer/ovinger,
samt langsgiende vurderinger skrives ut med kandidatens navn og skal sorteres alfabetisk.
» Lag rapport og skriv ut

Levering/sending av vurderingsprotokoll.

Vurderingsprotokoll leveres/sendes Studieavdelingen innen sensurfristen, underskrevet av
faglarer og sensor. Ogsa for de eksamener/innleveringer hvor ingen motte/leverte, skal liste
sendes/leveres Studieavdelingen, underskrevet av faglerer og med péskriften ingen mott” eller
’ikke levert”.

Hvis ovennevnte prosedyre folges, vil innlegging av karakterene i datasystemet bli betydelig enklere
og studentene vil raskere kunne finne sine karakterer pa nettet.

NB! Vurderingsprotokoller i forbindelse med avsluttende skriftlige prover sendes av
Studieavdelingen sammen med eksamensbesvarelsene.

Har dere yttetligere sporsmadl, ta kontakt med Studieavdelingen og vi skal hjelpe til sa godt vi kan.

For studieavdelingen

Iben N. Andersen Toril Seberg
enhetsleder konsulent
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